Introduction : expose ici tes motivations et la démarche effectuée

2éme partie : c’est la partie et I'objectif principal de ton stage. Pense bien a

prendre des notes au fur et a mesure de ta semaine.
Le développement de ton rapport doit s’articuler autour de 3 parties

1er partie : présentation de I'entreprise
Afin de t'aider au mieux, voici un exemple de présentation pour cette partie.

Par ordre thématique. Au cours de ton stage, tu vas découvrir ou participer
a une ou plusieurs activités qui se renouvellent tous les jours ou que tu ne

Il ne s’agit que d’exemples de présentation mais les rubriques générales
doivent figurer dans ton rapport *.

Présentation générale de I'entreprise
. Raison sociale (nom et statut de I'entreprise)
. Coordonnées (adresse/site internet)

. Forme juridique (entreprise privée/publique, association,
administration...)

. Historique (date de création, les dates importantes de I'entreprise)

Activités de I'entreprise

o biens ou services vendus/rendus
. Ce que fait I'entreprise
. Clientéle ou public visé(e)

. Fournisseurs

Partenaires

Concurrents

. mise en place du développement durable (développement qui répond
aux besoins du présent sans compromettre la capacité des
générations futures a répondre a leurs propres besoins)

verras qu’une seule fois, détaille-les de la fagon suivante :

Activité 1
. Décrire la tache faite ou observée
o Dire ce qui est plaisant ou déplaisant dans cette tache
o Dire ce qui t'a surpris dans cette tache

=>» Pense a poser des questions au fur a mesure des activités que tu fais
durant la semaine.

Activité 2

Méme développement que pour I'activité 1

Activité 3

Méme développement que pour I'activité 1

Métiers de I'entreprise

Activité 4

Méme développement que pour I'activité 1

. nombre de salariés

. Métiers présents dans I'entreprise

* sauf si I'entreprise ne dispose pas de ces informations (notamment dans
le cas des associations, institutions publiques et administrations)

= Ne développe pas plus de 4 activités essentielles que tu as effectuées
durant ton stage. Cela peut aller de la plus simple comme I'accueil dans
I'entreprise a une activité plus complexe a laquelle tu as pris part.




